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1. Emisión de Factura (inmediata) 

Para emitir una factura, cargue los artículos en un carrito y, al finalizar, haga click sobre el botón 

“Emitir Comprobante”. 

 

 

 

Seguidamente, cargue los datos del cliente o búsquelo si ya estuviera cargado previamente1, 

Seleccione la Forma de Pago:  

La forma de pago “Tarjeta”, aumentará los precios de los artículos en el porcentaje que se haya 

especificado en la solapa “Configuración” opción “Recargo con Tarjeta”. 

La forma de pago “Cuenta Corriente” indica que la factura no será abonada por el cliente en el 

mismo momento de la emisión. Vea el Instructivo “Venta al Fiado y Cuenta Corriente”. 

La opción “Imprimir Factura” debe estar seleccionada para que se emita la Factura Electrónica. 

Cuando la opción “Factura con detalle” esté seleccionada, la factura se emitirá con detallando 

todos los artículos con su cantidad, precio unitario e importe. De lo contrario se emitirá con la 

leyenda “Varios” en el detalle y el importe total de la sumatoria de todos los artículos. 

                                                           
1 El sólo hecho de emitir una factura hace que el sistema registre los datos del cliente para ser utilizado 
en otras facturas posteriores 
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Haga click sobre el botón “Factura Electrónica” y el sistema responderá con un mensaje, 

confirmando la registración de la venta e informando el número de CAE (Código de Autorización 

Electrónica) otorgado por AFIP. 
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Una nueva pestaña de su navegador se abrirá mostrando el facsímil de la factura que se acaba 

de generar y que ya está registrada en AFIP. 
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Utilice las opciones de impresión que le ofrece el 

navegador para entregar una copia impresa a su cliente. 

Por ej., en Crome, haga click derecho sobre la imagen de 

la Factura y seleccione la opción imprimir sobre la ventana 

emergente 
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2. Emisión de Factura (diferida) 

Esta opción permite separar las tareas de atención en mostrador y la de emisión de 

comprobantes. 

Para ello, el sistema permite guardar la venta bajo el concepto “Factura a Emitir” y 

posteriormente, recuperar esa venta para emitir la “Factura Electrónica”. 

Paso: Guardar Venta 

Para generar una Factura a Emitir, cargue los artículos en un carrito y, al finalizar, haga click 

sobre el botón “Emitir Comprobante”. 

 

 

Seguidamente, cargue los datos del cliente o búsquelo si ya estuviera cargado previamente2, 

Seleccione la Forma de Pago:  

La forma de pago “Tarjeta”, aumentará los precios de los artículos en el porcentaje que se haya 

especificado en la solapa “Configuración” opción “Recargo con Tarjeta”. 

La forma de pago “Cuenta Corriente” indica que la factura no será abonada por el cliente en el 

mismo momento de la emisión. Vea el Instructivo “Venta al Fiado y Cuenta Corriente”. 

La opción “Imprimir Factura” debe estar SIN SELECCIONAR. 

                                                           
2 El sólo hecho de emitir una factura hace que el sistema registre los datos del cliente para ser utilizado 
en otras facturas posteriores 
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Haga click sobre el botón “Guardar Venta”. El sistema responderá con un mensaje, confirmando 

la registración de la venta e informando el número interno que también puede ser utilizado para 

la recuperación posterior de los datos de la venta. 

NOTA: El sistema puede emitir una Nota de Venta de uso interno y sin valor fiscal. Vea el 

Anexo “Nota de Venta” al final de este documento. 
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Paso: Recuperar Venta y Emitir Factura 

Busque la Factura  Emitir desde el botón “Búsqueda de Comprobantes” mientras esté 

posicionado en alguno de los carritos de la aplicación (por ejemplo: el Carrito 1) 

 

En el panel de búsqueda indique el Número de Factura o Nro. de Referencia o la identificación 

del cliente (CUIT / Documento / Razón Social). 

En Tipo de Referencia, seleccione “Facturas” y, de ser necesario, modifique la fecha de inicio de 

la búsqueda si la fecha de la factura a re-imprimir fuera anterior a la que propone el sistema. 

 

Seleccione la Factura a Emitir y haga click sobre “Cargar Carrito” 

El carrito quedará cargado con el detalle de los artículos que integran la venta. 
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Los importes no incluirán el “Descuento habitual” que pueda tener el cliente ni el “Recargo 

con Tarjeta” si se hubiera elegido esa forma de pago al momento de guardar la venta. No 

obstante, el sistema los mantiene para volver a aplicarlos en el momento de Emitir la Factura. 

Haga click sobre el botón “Emitir Comprobante”  

 

El sistema mostrará los datos del cliente y la forma de pago seleccionados en el momento en 

que se guardó la venta. Estos datos pueden modificarse si fuera necesario. 

Haga click sobre el botón “Factura Electrónica” 

 

 

El sistema registrará la factura en AFIP y modificará la condición de la “Factura a Emitir” a 

“Factura”. 

El facsímil de la factura aparecerá en una nueva ventana de su navegador desde donde podrá 

imprimirla tal como se explicó en los últimos párrafos de “Emisión de Factura (inmediata)”.  
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3. Emisión de Nota de Crédito 

Por disposición de AFIP, toda Nota de Crédito debe estar relacionada con una Factura anterior 

emitida para el mismo cliente. En consecuencia, es necesario que se identifique la factura antes 

de proceder con la Nota de Crédito. 

 

Paso: Identificación de la Factura 

Busque la factura, sobre la que se afectará la Nota de Crédito, desde el botón “Búsqueda de 

Comprobantes” mientras esté posicionado en alguno de los carritos de la aplicación (por 

ejemplo: el Carrito 1) 

 

 

En el panel de búsqueda indique el Número de Factura o la identificación del cliente (CUIT / 

Documento / Razón Social). 

En Tipo de Referencia, seleccione “Facturas” y, de ser necesario, modifique la fecha de inicio de 

la búsqueda si la fecha de la factura buscada fuera anterior a la que propone el sistema. 
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Seleccione la factura a afectar por la Nota de Crédito y haga click sobre el botón “Nota de 

Crédito” 
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Paso: Emisión de la Nota de Crédito 

El sistema mostrará una pantalla con los datos del Cliente y el tipo de Nota de Crédito. Este 

último dato será determinado en base al tipo de factura. 

 

 

Los Totales a acreditar y la Descripción pueden modificarse teniendo en cuenta las siguientes 

consideraciones: 

Total a acreditar con IVA al 21 % incluido: Aquí debe especificar el monto total que será afectado 

por IVA 21%. El sistema desglosará ese monto en “Neto” e “IVA” teniendo en cuenta que la tasa 

de IVA es 21. Por ejemplo, si se informa $1210, el sistema considerará el neto=1000 y el iva=210. 

Este monto no puede exceder al que se hubiera consignado en la factura, con la misma tasa de 

IVA. 

 

Total a acreditar con IVA al 10.5 % incluido: Aquí debe especificar el monto total que será 

afectado por IVA 10.5%. El sistema desglosará ese monto en “Neto” e “IVA” teniendo en cuenta 

que la tasa de IVA es 10.5. Por ejemplo, si se informa $1105, el sistema considerará el neto=1000 

y el iva=105. 

Este monto no puede exceder al que se hubiera consignado en la factura, con la misma tasa de 

IVA. 

 

Descripción: El sistema propone una descripción estándar, suponiendo que la anulación de 

factura es el motivo más frecuente para la emisión de Notas de Crédito. No obstante, esta 

Descripción puede ser modificada. 

 

 

Al hacer click sobre el botón Emitir Nota de Crédito, el sistema registrará el comprobante en 

AFIP y mostrará el facsímil en su navegador. 
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Utilice las opciones de impresión que le ofrece el 

navegador para entregar una copia impresa a su cliente. 

Por ej., en Crome, haga click derecho sobre la imagen de 

la Nota de Crédito y seleccione la opción imprimir sobre 

la ventana emergente. 
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4. Reimpresión de Comprobantes (Factura / Nota de Crédito) 

En caso de necesitar re-imprimir un comprobante, búsquelo desde el botón “Búsqueda de 

Comprobantes” mientras esté posicionado en alguno de los carritos de la aplicación (por 

ejemplo: el Carrito 1) 

 

 

En el panel de búsqueda indique el Número de Comprobante o la identificación del cliente (CUIT 

/ Documento / Razón Social). 

En Tipo de Referencia, seleccione “Facturas” o “Notas de Crédito” y, de ser necesario, modifique 

la fecha de inicio de la búsqueda si la fecha del comprobante a re-imprimir fuera anterior a la 

que propone el sistema. 

 

Seleccione el comprobante a re-imprimir y haga click sobre “Imprimir Facsímil” 
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Una nueva pestaña de su navegador se abrirá 

mostrando el facsímil de la Factura o la Nota 

de Crédito que se acaba de seleccionar. 

Utilice las opciones de impresión que le 

ofrece el navegador para entregar una copia 

impresa a su cliente. Por ej., en Crome, haga 

click derecho sobre la imagen del 

comprobante y seleccione la opción imprimir 

sobre la 

ventana 

emergente 
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ANEXO “Nota de Venta” 

La Nota de Venta es un documento interno que el sistema puede emitir si el comercio lo necesita 

al momento de registrar una venta con Factura diferida (es decir que no se emite en el mismo 

momento de la atención en mostrador sino en un instante posterior). 

Configuración 

En la solapa “Configuración”, haga click sobre el botón “Configurar” y, cuando se abra la ventana 

de “Configuración Impresora Fiscal”, seleccione SI en “Imprimir Nota de Venta” 

 

 

Emisión 

Antes de Guardar la Venta para una Factura 

a Emitir el sistema mostrará la opción 

“Imprimir Nota de Venta” con una tilde de 

selección que puede ser quitada si 

puntualmente no se desea imprimir la Nota 

de Venta. 

 

 

 

En el momento de guardar la venta, si la 

opción “Imprimir Nota de Venta” sigue con la tilde, el sistema mostrará la Nota de Venta en el 

programa Microsoft Word. 
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Este documento puede ser impreso (con las facilidades que ofrece Microsoft Word) para usos 

de control interno y/o para que posteriormente se emita la factura electrónica como se explicó 

en la paso “Recuperar Venta y Emitir Factura” de la sección “Emisión de Factura (diferida)”. 


